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MEMORANDUM 0078-12 D.E.M.

PARA : PERSONAL ONS.

DE - ING. WALTER QUIROS ORTEGA, DIRECTOR EJECUTIVO.

ASUNTO  : FECHAS IMPORTANTES FIN Y PRINCIPIO DE AKO 2012-13. /Zaonal

FECHA : 23 NOVIEMBRE 2012.

Para su consideracion y lo que corresponda: R JION EXE

Fecha de pago salario sequndo ciclo noviembre: viernes 30.

Pago de aguinaldo: lunes 3 diciembre.

Pago de salario en diciembre: viernes 14 y viernes 28.

Se laborara como siempre, hasta el viernes 21 de diciembre- 4 p.m.. Se cierra el 21
diciembre y se retornara a labores normales el miércoles 2 de enero 2013 (para los dias
habiles se aplicaran vacaciones).

Quien tenga que laborar entre esas fechas lo podra hacer y lo deberé coordinar con la
respectiva jefatura.

Quién desee no trabajar antes y/o después de las fechas mencionadas podra solicitar
vacaciones mediante el tramite normal.

Todos los vehiculos deberan quedar concentrados en las instalaciones de la Oficina
desde el 21 de diciembre y se agradecera que queden con tanque lleno y cambio de
aceite al dia.

Durante los dias de vacaciones y si es necesario, se podra brindar servicio previa
coordinacion con el responsable del mismo.
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